Flow chart การลงชื่อเวลาปฏิบัติงานเจ้าหน้าที่โรงพยาบาลเวียงสา













เจ้าหน้าที่สแกนนิ้วมือลงเวลาปฏิบัติงาน





เวรเช้า เวลา 08.30 น. – 16.30 น. 


เวรบ่าย เวลา 16.00 น. – 24.00 น.


เวรดึก เวลา 24.00 น. – 08.30 น.





สรุปแจ้งผลการสแกนนิ้วมือเวลาเข้าปฏิบัติงานของเจ้าหน้าที่แต่ละหน่วยงานให้หัวหน้าฝ่าย/หัวหน้างานทราบในการประชุมกรรมการบริหาร รพ.ทุกเดือน





มาสาย


- เวรเช้า มาหลัง 08.30 น..


- เวรบ่ายมาหลัง 16.30 น. .


- เวรดึกมาหลัง 24.00 น..





ไม่





ใช่





1.หัวหน้าฝ่าย/หัวหน้างานตักเตือน


2.มาสายซ้ำหลังหัวหน้าฝ่าย/หัวหน้างานตักเตือน ให้พบผู้บริหารทำบันทึกข้อตกลง





- ชื่นชม  


- พิจารณาเลื่อนขั้นเงินเดือนให้ 0.1 %


-ทำบันทึกข้อมูลรายชื่อเจ้าหน้าที่ไม่ได้มาสายของแต่ละเดือน








1.ติดตามประเมินผลการมาทำงานสายทุก 1เดือน


2.รายงานผลการติดตามการมาสายแก่ผอ.และในที่ประชุมคณะกรรมการบริหารทุก1เดือน


3.จัดเก็บข้อมูลการลงเวลาปฏิบัติงานโดยฝ่ายบริหาร








