
 

 

 
 

เจาหนาท่ีพัสดุ 
‐สํารวจและรวบรวมความตองการพัสดุ 

-จัดทํารายงานขอซื้อ/จาง 

เสนอผูมีอํานาจอนุมัติ 

ใหความเห็นชอบ 

เจาหนาท่ีพัสดุ

ดําเนินการตามวิธีการจัดซื้อ/จัดจาง ดังนี้ 
1.วิธีตกลงราคา  วงเงินไมเกิน 200,000 บาท (ขอ 8 (1)) 

2. วิธีสอบราคา วงเงิน เกิน 200,000 บาท แตไมเกิน 2,000,000 บาท(ขอ 8 (2)) 

3. วิธีประกวดราคา วงเงินเกิน 2,000,0000 บาท (ขอ 8 (3)) 

4. วิธีพิเศษ  เกิน 200,000 บาท มีเง่ือนไข (ขอ 8 (4)) 

5. วิธีกรณีพิเศษ  ไมจํากัดวงเงิน มีเง่ือนไข(ขอ 8 (5)) 

6.วิธีประมูลดวยระบบอิเล็กทรอนิกส (E‐Auction)  

   (ตามหลักเกณฑที่กระทรวงการคลังกําหนดที่กระทรวงการคลังกําหนด) 
 

เสนอผูมีอํานาจอนุมัติจัดซ้ือ/จาง 

เจาหนาท่ีพัสดุ 

‐ทําสัญญา/ขอตกลง ซ้ือ/จาง 

-บริหารสัญญา/ขอตกลง 

เจาหนาท่ีพัสดุ

-รับมอบของ/งานจาง  
-แจงเจาหนาท่ีตรวจรับพัสดุ/

คณะกรรมการตรวจรับพัสดุ 

‐สงหลักฐานเบิกจายเงิน 

 

ผูขาย/ผูรับจาง 

‐สงมอบของ/สงมอบงานจาง 

เจาหนาท่ีพัสดุ

-รับมอบพัสดุจากกรรมการตรวจรับ 
-ลงบัญชีวัสดุ/ทะเบียนครุภัณฑ 

-แจกจายวัสดุ/ครุภัณฑ 

เจาหนาท่ีพัสดุ

‐แตงตั้งกรรมการตรวจสอบพัสดุ
คงเหลือประจําป (กอนส้ินเดือน

กันยายนของทุกป) 

-ขออนุมัติจําหนายพัสดุ/ครุภัณฑ 

กรณีชํารุด/เส่ือมสภาพ /ไมมีความ
จําเปนตองใช 

เจาหนาท่ีพัสดุ 

‐จําหนายพัสดุ ตามขอ 24 
-ตัดบัญชี/ทะเบียนครุภณัฑ 

 

Flow Chart: ขั้นตอนการปฏิบัติงานพัสดุ 


